
 
 
 
Hindelbank ist eine attraktive und verkehrstechnisch gut erschlossene Gemeinde  
mit rund 2‘550 EinwohnerInnen. 
 
Für die Finanzverwaltung suchen wir per 1. Februar 2019 oder nach Vereinbarung  
eine(n) 
 
AHV-ZweigstellenleiterIn / SachbearbeiterIn Finanzen (60 %) 
(Jobsharing möglich) 
 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
Sie führen die AHV-Zweigstelle selbständig und beraten die Kundschaft bei sämt- 
lichen Sozialversicherungsfragen. 
Sie unterstützen die Finanzverwalterin bei der Kreditoren- / Debitorenbewirtschaf- 
tung inkl. Mahn-/ Betreibungswesen und der Gebührenfakturation.  
 
Ihr Profil: 
Sie verfügen über eine kaufmännische Grundbildung und haben Erfahrung im  
Bereich AHV. Sie sind idealerweise im Besitz des Fachausweises für Aufgaben  
bernischer AHV-Zweigstellen oder bereit, diesen zu erwerben.  
Sie haben einen sicheren Umgang im Bereich der EDV (Nest / Abacus), sind zu-
verlässig und arbeiten gerne selbständig. 
 
Wir bieten: 

- Interessante, verantwortungsvolle Aufgabe in einem modernen Arbeits- 
umfeld 

- Flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) 
- Fortschrittliche Infrastruktur 
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach kantonalem Recht 

 
Interessiert? Dann nehmen Sie mit uns Kontakt auf. Auskünfte erteilt Ihnen gerne  
Frau Regula Mori, Finanzverwalterin unter 034 420 20 76. 
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis 11. Januar 2019  
an Gemeindeverwaltung Hindelbank, Vermerk „Stellenbewerbung“, Dorfstrasse 14, 
3324 Hindelbank oder regula.mori@hindelbank.ch.  


