
 

Gemeindeverwaltung Hindelbank  1. Januar 2022 

 
 

Merkblatt Todesfall – Was ist zu tun? 
 
 
Zu Ihrem Verlust kondolieren wir Ihnen herzlich. Oft ist man in dieser schwierigen Zeit ratlos, 
was alles in die Wege geleitet werden muss. Die nachstehenden Hinweise sollen Ihnen helfen, 
die notwendigen Vorkehrungen zu treffen. 
 
Todesfall zu Hause 

• Benachrichtigen Sie den Hausarzt / die Hausärztin, diese stellen die ärztliche Todesbe-
scheinigung aus. 

• Kontaktieren Sie einen Bestattungsdienst Ihrer Wahl, dieser kümmert sich um die ersten 
Massnahmen und unterstützt Sie im weiteren Ablauf. 

 
Todesfall im Spital oder Heim 

• In der Regel veranlasst die Institution den Beizug eines Arztes, welcher den Tod bestätigt. 

• Kontaktieren Sie einen Bestattungsdienst Ihrer Wahl, dieser kümmert sich um die ersten 
Massnahmen und unterstützt Sie im weiteren Ablauf. 

 
 

Zwingende Handlungen (Gesetzliche Vorschriften) 
 
Zivilstandsamt Innerhalb von 2 Tagen ist der Todesfall dem Zivilstandsamt des 

Sterbeortes zu melden. Mitzubringen sind: 
- Todesbescheinigung des Arztes 
- Familienbüchlein 
- Aufenthaltsschein oder Niederlassungsbewilligung 
- Evtl. Reisepass, Ausländerausweis oder weitere Dokumente 

gem. Rückfrage des Zivilstandsamts 
  
Bestattungsamt Melden Sie der Gemeindeschreiberei Hindelbank den Todesfall. 

Diese stellt die Bestattungsanordnung aus, damit die Bestattung 
auf dem Friedhof Hindelbank durchgeführt werden kann. In Ab-
sprache mit dem Friedhofgärtner und ggf. dem Pfarramt wird fol-
gendes festgelegt: 
- Datum und Zeit der Bestattung 
- Art der Bestattung (Erdbestattung oder Urnenbeisetzung) 
- Art des Grabes (Reihen-, Urnen-, Familien-, Gemeinschaftsgrab 

oder Gemeinschaftsgrabfeld, Bestattung in einem bestehenden 
Grab) 

 
Die Friedhofgärtner beraten Sie gerne. 

  
Siegelungswesen Der/die Siegelungsbauftragte der letzten Wohnsitzgemeinde wird 

sich mit den Angehörigen zur Aufnahme des Siegelungsprotokolls 
in Verbindung setzen. Dazu sind Belege von Vermögenswerten, 
Testamente, Ehe- und Erbvertrage, etc. bereitzuhalten. 
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Freiwillige Handlungen 
 
Bestattungsdienst Beim Bestatter muss ein Sarg bestellt werden. Normalerweise be-

sorgt er auch das Einsargen und organisiert den Transport vom 
Sterbeort zur Aufbahrungshalle oder zum Krematorium. Er spricht 
den Termin der Einäscherung mit dem Krematorium ab und orga-
nisiert den Transport der Urne. 
Der Bestattungsdienst unterstützt Sie auf Wunsch bei weiteren 
Aufgaben wie der Meldung an das Zivilstandsamt, Kontaktauf-
nahme mit dem Friedhofgärtner und der Gemeinde, Unterstützung 
beim Drucken von Leidzirkularen, etc. 

  
Aufbahrung Wird ein Leichnam in der Aufbahrungshalle am Kirchweg 7 in Hin-

delbank aufgebahrt, erhalten die Angehörigen einen Schlüssel 
zum entsprechenden Katafalk. 

  
Pfarramt Rufen Sie das zuständige Pfarramt an und vereinbaren Sie einen 

Termin für das Trauergespräch. Das Pfarramt verständigt Sigrist/in 
und Organist/in für die Trauerfeier. 

  
Friedhofgärtner Die Friedhofgärtner beraten Sie zu allen Fragen rund um die Grä-

ber, die Bepflanzung und den Sarg- und Grabschmuck. 
  
Leidzirkulare Todesanzeigen können selber oder mit Hilfe des Druckers/Bestat-

ters aufgesetzt werden. 
  
Todesanzeige Die Todesanzeige kann Zeitungen zur Publikation übergeben wer-

den. 
  
Leichenmahl Sofern ein Leichenmahl stattfinden soll, ist die Rücksprache mit 

dem gewünschten Restaurationsbetrieb nicht zu vergessen. 
  
Benachrichtigung Evtl. müssen folgende Institutionen benachrichtigt werden: Arbeit-

geber, Ausgleichskasse, Krankenkasse, Versicherungen, Banken, 
Post, Telefon, Elektrizitätsversorgung, Zeitungen, Zeitschriften, Mi-
litär, Zivilschutz, Vermieter, etc. 
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Wichtige Adressen und Telefonnummern 
 
Ärzte in Hindelbank 
Praxis Brunnenhof 

 
Dorfstrasse 25a, 3324 Hindelbank 

 
034 411 22 11 

   
Zivilstandsamt Emmental 
(Gemeinde Hindelbank) 

Marktgasse 7, 3550 Langnau i. E. 031 635 41 50 

   
Zivilstandsamt Bern-Mittelland 
(Gemeinde Bäriswil) 

Laupenstrasse 18a, 3008 Bern 031 635 42 00 

   
Bestattungsamt Gemeindeschreiberei Hindelbank 

Dorfstrasse 14, 3324 Hindelbank 
034 420 20 60 

   
Gemeindeschreiberei Hindelbank 

Bäriswil 
034 420 20 60 
031 850 33 50 

   
Friedhofgärtner Hans-Ulrich und Beatrice Aeberhard 

Scheuergasse 9a, 3322 Mattstetten 
031 859 37 24 
079 560 13 62 

   
Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde Hindelbank 
Pfarramt Notfälle/Beerdigungen 034 411 11 20 
   
Römisch-katholische Kirche Burgdorf 
Pfarramt Maria Himmelfahrt Friedeggstrasse 12, 3400 Burgdorf 034 422 22 95 
   
Bestattungsdienst   
Schreinerei Heinz Hubacher Bernstrasse 14, 3324 Hindelbank 079 765 08 28 
   
Weitere Bestattungsinstitute finden Sie im Internet, Telefonbuch, Anzeiger, etc. 
   
Druckerei Zürcher AG Hanspeter Kunz 

Hausmattweg 8, 3323 Bäriswil 
031 859 59 88 

 


